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	一．添加项目
	1.登录湖南省卫生健康委科教信息平台https://hunan.wsglw.net，点击“立即登录”
	2.输入科教平台单位版的账号和密码，输入验证码，点击登录
	4.登录后点击“应用功能”，“继续医学教育”，在弹出的“科教管理平台单位版”里再点击“继续教育管理”
	8.补充完其他带红星的必填字段后，点击“下一步”，如下图。
	9.进入添加课程页面，填写学时。
	10.学时填写完成后，您可以紧接着点，用于添加活动举办的周期。(请注意：此周期是项目实际举办的时间

	二、设置扫码考勤
	三、学分授予
	1.单位管理员进入“学分管理”，“项目参加者授分”，查询到该项目并点击“授分”2.进入继续教育项目
	在下图考勤分析页面您可以设置有效考勤时间对授分人员进行筛选，设置一个有效考勤时间段，筛选出在这一个时
	4.授分：最后点击“筛选授分人员”，“全选”或“本页全选”，“活动日期”，“授分”。
	（上个步骤是根据考勤时间筛选的授分人员，此界面还可以全选人员后，人工点击该人员“有效”前面的√取消给

	四、提交会议资料

